
รายละเอียดมาตรฐานการท าความสะอาดอาคาร 1/18 โรงพยาบาลค่ายสุรนารี 
ประจ าปี 2560 

1.  พื้นที่ท าความสะอาด  27,036 ตร.ม.  
         1.1 มีพนักงานอย่างน้อย  44  คนปฏิบัติงานทุกวันราชการระหว่าง  0600 – 1630 น.  
         1.2 ทําความสะอาดภายในลิฟท์และรอบลิฟท์ อย่างน้อยวันละ 3 ครั้ง (0700,1300,1600) และเมื่อ
สกปรก  
          1.3 ทกุวันเวลา 1630 – 2000 น. มีพนักงานทําความสะอาดประจําไม่น้อยกว่า 6 คน ทําความสะอาด 
ดังนี้ 
  - ชั้น 1 (3 คน)หน้าคานูปี้ จากตู้ ATM ถึงหน้าห้องประชาสัมพันธ์ บริเวณหน้าทะเบียน (นั่งดู 
T.V.) รอบลิฟท์ ในลิฟท์ทั้ง 4 ตัว ห้องนํ้ารวม ชาย – หญิง (หลัง PX และหลังศูนย์การแพทย์ทางเลือก) และ
ห้องศูนย์การแพทย์ทางเลือก (จันทร์ – ศุกร)์ 
  - ชั้น 2 รอบลฟิท์  และในลิฟท์ทั้ง 4 ตัว,ระเบียงทั้ง 2 ฝั่งห้องจ่ายยา,ห้องน้ําหลังห้องจ่ายยา,
ห้องตรวจโรคผู้ปุวยนอก,ห้องสูติ – กุมาร,ENT,X-ray และพยาธิ ( 3 คน) 
          1.4 เสาร์ – อาทิตย ์และวันหยุดนกัขัตฤกษ์เวลา 0600 – 1630 น.  ให้มีพนักงานทําความสะอาด  
ทุกหน่วยที่เปิดทําการรักษาพยาบาลโดยมีพนักงานไม่น้อยกว่า 25 คน  
          1.5 ผู้รับจ้างต้องส่งรายงานจํานวนพนักงานให้กับผู้ว่าจ้างรับทราบเป็นรายวัน  
2. รายการท าความสะอาด  
          2.1 รายละเอียดการท าความสะอาดประจ าวัน  
                   2.1.1  ส านกังาน/ห้องประชุม 
                     1)  กวาดเช็ดถูพื้นด้วยน้ํายาถูพื้นฆ่าเช้ือและทําความสะอาดรอยเป้ือนบนพื้นในห้วง  
0600 – 1630 น.  ของทุกวันราชการ  
                     2)   ม๊อบดันฝุุนพร้อมขัดเงาพื้น  
                     3)   ทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ทั้งหมด  
                     4)   เช็ดถูทําความสะอาดกระจกห้องสํานักงานและห้องประชุมในวันราชการ  
                     5)   ทําความสะอาดทางเดินภายในอาคารให้สะอาดอย่างน้อยวันละ2  ครั้ง (0800,1400 น.)     
และเมื่อสกปรก  
                     6)   รวบรวมขยะและทิ้งขยะเช้า – เย็น หรือเปลี่ยนเมื่อเต็มโดยใช้ถุงขยะสีดํา (ถุงขยะเป็น
ของผู้รับจ้าง)  รวมทั้งทําความสะอาดอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย (ยกเว้นขยะติดเช้ือ) 
                     7)   รายงานสิ่งของที่ชํารุดหรือความเสียหายที่เกิดขึ้นในเขตรับผิดชอบต่อเจ้าหน้าที่  
ประจําสํานักงาน  
                     8) ทําความสะอาดห้องน้ําชาย – หญิง พืน้ห้องน้ําและสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ํา เช็ดให้แห้ง  
พร้อมตรวจการอดุตันของสุขภัณฑ์ต่างๆและการทํางานของอุปกรณ์ไฟฟูา พัดลมดูดอากาศ ไฟฟูาแสง  
สว่าง เครื่องเปุามือ เก็บกวาดขยะถูพื้นฆ่าเช้ือดับกลิ่น ตรวจน้ํายาล้างมือ กระดาษชําระให้เพียงพอต่อการ  
ใช้งาน โดยวัสดุเป็นของผู้รับจ้าง อย่างน้อยวันละ 3 ครั้ง (0700,1100,1500) และเมื่อสกปรก  
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                  2.1.2   ห้องตรวจโรคชัน้ 1,2 และห้องพยาธิ  
                     1)   จัดพนักงานดูแลความสะอาดห้องตรวจละ 1  คน ทุกวัน 
                     2)    กวาดเช็ดถูพื้นด้วยน้ํายาถูพื้นฆ่าเช้ือ และทําความสะอาดรอยเป้ือนบนพื้นในห้วง  
0600 -  1630 น.  ของทุกวัน  
                     3)   ม๊อบดันฝุุนพร้อมขัดเงาพื้น  
                     4)   ทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ ทั้งภายนอก ภายในและหน้าห้องตรวจโรคทุกวัน 
                     5)   เช็ดถูทําความสะอาดกระจกที่อยู่ใกล้การสัมผัสทกุแห่งทุกวันอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง 
และเมื่อสกปรก 
                     6)  ทําความสะอาดทางเดินภายในอาคารให้สะอาดอย่างน้อยวันละ 3 ครั้ง 
(0600,1000,1500น.) และเมื่อสกปรก 
                     7)  ทําความสะอาดบันไดขึ้นลงหน้าห้องพยาธิ,หน้าลิฟท์  ชั้น  2  ด้านหน้าและทุกด้าน   
อย่างน้อยวันละ 3 ครั้ง  (0800,1300,1500 น.) และเมื่อสกปรก 
   8)  ล้างทําความสะอาดห้องน้ํา ชาย – หญิง พื้นห้องน้ําและสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ําเช็คให้
แห้งพร้อมตรวจการอุดตันของสุขภัณฑ์ต่าง ๆ และการทํางานของอุปกรณ์ไฟฟูา พัดลมดูดอากาศ ไฟฟูาแสง  
สว่าง เครื่องเปุามือ เก็บกวาดขยะถูพื้นฆ่าเช้ือดับกลิ่น ตรวจน้ํายาล้างมือ กระดาษชําระให้เพียงพอต่อการ  
ใช้งาน โดยวัสดุเป็นของผู้รับจ้าง อย่างน้อยวันละ 5  ครั้ง (0800,1000,1200,1400,1600 น.)                  
และเมื่อสกปรก  

           9)  รวบรวมขยะและทิ้งขยะเช้า- เย็น หรือเปลี่ยนเมื่อเต็มโดยใช้ถุงขยะสีดํา (ถุงขยะเป็น  
ของผู้รับจ้าง) รวมทั้งทําความสะอาดอื่นๆตามที่ได้รับมอบหมายและล้างถังขยะทุกวัน (ยกเว้นขยะติดเชื้อ) 
  10) รายงานสิ่งของที่ชํารุดหรือความเสียหายที่เกิดขึ้นในเขตรับผิดชอบ ต่อเจ้าหน้าที่ประจํา
หน่วย                         
                 2.1.3  ล้างท าความสะอาดห้องน้ า ห้องสว้ม  
    1) บริเวณชั้น 1 หลัง PX แผนกส่งเสริมสขุภาพ และเวชกรรมปูองกัน และบริเวณช้ัน 2 
(ข้างห้องยาและข้างห้องประดับดาว) ดังนี้ 
   -  จัดพนักงานประจํา 1 คน ต่อ 1 ห้องน้ํา ชาย – หญิง ในห้วง 0600 – 1630 น. 
และ 1630 – 2000 น. (ยกเว้นข้างห้องประดับดาว) 
   -  ทําความสะอาดพื้นที่ห้องน้ําและสุขภัณฑ์ภายในห้องนํ้าด้วยน้ํายาถูพื้นฆ่าเชื้อและ
เช็ดพื้นให้แห้งตามห้วงเวลาดังนี้ 
   - เวลา 0600 -1300 น. ทําความสะอาดทุก ๆ 15 นาที และเมื่อสกปรก 
   - เวลา 1300 – 1630 น. ทําความสะอาดทุก ๆ 1 ชม. รวม 5 ครั้ง และเมื่อสกปรก 
   -  ตรวจการอดุตันของสุขภัณฑ์ต่าง ๆ  เกบ็กวาดขยะใส่ถุงดํารวบรวมทิ้งทําความ 
สะอาดถังขยะ 
   - ต้องมีกระดาษชําระ,น้ํายาล้างมือ,น้ํายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่นรวมทั้งตลับกระจาย
กลิ่นหอมทุกหอ้ง 
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   - ติดปูายเตือนไว้หน้าห้องน้ําด้วยข้อความ   ก าลังท าความสะอาด หรือ  
 พื้นลืน่ระวังลม้ 
   -  รายงานความชํารุดหรือความเสียหายที่เกิดขึ้นในเขตรับผิดชอบต่อหัวหน้า
พนักงานเพ่ือรายงานฝุายสาธารณูปโภค 
       2.1.4 หอผู้ป่วยต่าง ๆ 
  1) จัดพนักงานประจํา 1 คน ต่อ 1 หอผู้ปุวย 
  2) กวาดเช็คถูพื้นด้วยน้ํายาถูพื้นฆ่าเชื้อและทําความสะอาดรอยเปื้อนบนพื้น และทางเดิน
ภายในหอผู้ปุวยในห้วง 0600 – 1630 น. ของทุกวัน และเมื่อสกปรก 
                     3) ม๊อบดันฝุุนพร้อมขัดเงาพื้น วันละ 2 ครั้ง (0900,1400 น.) 
  4) ทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ทั้งหมด ทั้งภายในและหน้าห้องผู้ปุวย 
  5) เช็คทําความสะอาดกระจกห้อง สํานักงานในหอผู้ปุวยทุกวัน 
  6) ทําความสะอาดทางเดินบริเวณรอบลิฟท์ทุก ๆ ชั้น ให้สะอาดอยู่เสมอรวมถึงบันไดหนีไฟ 
  7) รวบรวมขยะและทิ้งขยะเช้า – เย็น หรือเปลี่ยนเมื่อเต็มโดยใช้ถุงขยะดํา (ถุงขยะเป็นของ
ผู้รับจา้ง) รวมทั้งทําความสะอาดอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายและล้างถังขยะทุกวัน (ยกเว้นขยะติดเชื้อ) 
  8) ห้องน้ําห้องส้วมภายในหอผู้ปุวย 
   ก) ล้างทําความสะอาดห้องน้ํา ชาย – หญิง และสขุภัณฑ์ ภายในห้องนํ้าและห้องน้ํา
ส่วนแยก 
   ข) กวาดเช็ดถูพื้นด้วยน้ํายาถูพื้นฆ่าเช้ือ และเช็คพื้นให้แห้งอยู่เสมอ เทขยะจาก
ตะกร้าหรือถังขยะ และล้างถังขยะทุกวัน (ยกเว้นขยะติดเชื้อ) 
   ค)  ตรวจการอุดตันของสุขภัณฑ์ต่าง ๆ รวมทั้งการทํางานของอุปกรณ์ไฟฟูา 
   ง) ติดปูายเตือนไว้หน้าห้องน้ําด้วยข้อความ  ก าลังท าความสะอาดหรือพื้นลื่นระวังล้ม 
   จ) ต้องมีกระดาษชําระ น้ํายาล้างมือ,นํ้ายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่นรวมทั้งตลับกระจาย
กลิ่นหอมทุกหอ้ง 
  9) รายงานสิ่งของที่ชํารุดหรือความเสียหายที่เกิดขึ้นในเขตรับผิดชอบต่อหัวหน้าหอผู้ปุวย 
 2.2  รายการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
       2.2.1  ส านักงาน/ห้องประชุม 
       - กําจัดหยากไย่ตามผนังและเพดาน (ทุกวันจันทร์หรือเมื่อสกปรก) 
       - ดูดฝุุนพรมด้วยเครื่องดูดฝุุนในห้องปรับอากาศ (ทุกวันจันทร์และเมือ่สกปรก) 
       - เช็คทําความสะอาดมู่ลี่หรือม่านปรับแสง และกําจัดแมลงฝุุนผงในโคมไฟที่ครอบ
หลอดไฟ (ทุกวันศุกร์) 
       - เช็คทําความสะอาดแผ่นปูายสํานักงานต่าง ๆ และเฟอร์นิเจอร์ ภายใน/ภายนอก 
สํานักงานทั้งหมด (ทุกวันพุธ) 
       - เช็คทําความสะอาดบริเวณรอบลิฟท์ในตัวลิฟท์ (ทุกวัน) ชั้น 1,2,3,4,5,6 (ทุกวัน) 
       - เช็คทําความสะอาดพัดลมโคจร (ทุกวนัพฤหัสบดี) 
       - ขัดล้างทางหนีไฟ ชั้น 1-6 และทางเดินรอบๆ อาคารทางเดินเข้าในตึกด้านกลางตึกทั้ง 
2 ฝั่ง (ทุกบ่ายวันพุธ) 
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       -  ทําความสะอาดบันได,ทางเดินระหว่างชั้นต่าง ๆ (ทุกวัน) 
       -  ขัดจมูกบันไดทองเหลือง (ทุกวันพฤหัสเว้นพฤหัสบา่ย) ทุกชั้น 
       -  ทําความสะอาดพัดลมทุกชนิด บริเวณโถงคานูปี ้วันอาทิตย์ที่ 1 และ 3 ของเดือน 
       -  ทําความสะอาดโคมไฟ หยากไย่ รังนกกระจอก บริเวณโถงคานูปี้ วันอาทิตย์ที่ 2 และ 
4 ของเดือน 
       -  ขัดล้างพ้ืนด้วยเครื่องขัด บริเวณโถงคานูปี้ทุกวันอาทิตย ์
         2.2.2  หอผู้ป่วยตา่ง ๆ 
       - กําจัดหยากไย่ตามผนังและเพดาน รวมถึงมู่ลี่หรือม่านปรับแสง (ทุกวันจันทร์หรือเมื่อ
สกปรก) 
       - กําจัดแมลงและฝุุนผงในโคมไฟและทีค่รอบหลอดไฟ (ทุกวันอังคาร) 
       - เช็คทําความสะอาดมุ้งลวดในหอผู้ปุวย (ทุกวันพุธ) 
       - เช็คทําความสะอาดบันได,ราวบันได และลูกกรงบันไดช้ัน 2,3,4,5 และช้ัน 6 (ทุกวัน) 
       - เช็คทําความสะอาดแผ่นปูายสํานักงาน และเฟอร์นิเจอร์ทั้งภายใน/ภายนอก หอผู้ปุวย
ทั้งหมด (ทุกวนัพฤหัสบดี) 
       - เช็คกระจกภายในด้วยน้ํายาเช็คกระจก (ทุกวันหรือเมื่อสกปรก) 
       - เช็คทําความสะอาดพัดลมโคจร (ทุกวนัศุกร์) 
         2.3  รายการท าความสะอาดประจ าเดือน 
     2.3.1 ส านกังาน และบริเวณชั้น 1,2 ทั้งหมด (สัปดาห์ที่ 1 ของเดอืน) 
  1) ขัดล้างลอกแว็คและเคลือบเงาพื้น ในพื้นที่ทั้งหมด ( ทุก 4 เดือน) 
  2) ล้างทําความสะอาดบริเวณคานูปี ้
  3) ล้างทําความสะอาด,กัดสนิมตามเครื่องสุขภัณฑ์ต่าง ๆ ภายในห้องน้ํา 
             2.3.2 หอผู้ป่วยต่าง ๆ (ชัน้ 3 สัปดาห์ที ่2, ชั้น4 สัปดาห์ที่ 3 ชั้น 5 – 6 สัปดาห์ที่ 4 ของ
เดือน) 
  1) ขัดล้างและเคลือบเงาพื้น ในพื้นที่ทั้งหมด (ทุก 4 เดือน) 
  2) ล้างทําความสะอาด,กัดสนิมตามเครื่องสุขภัณฑ์ต่าง ๆ ภายในห้องน้ําต่าง ๆ 
  3) ถอดล้างมุ้งลวดในหอผู้ปุวยและขัดคราบด้วยน้ํายา 
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3.  มาตรฐานการท าความสะอาด 
 ผู้รับจ้างจะต้องดําเนินการทําความสะอาดของพื้นที่โดยรวมมีผลการประเมินความสะอาดไม่ต่ ากว่า 
ร้อยละ  75  และความสะอาดของพื้นที่แต่ละหน่วยงานที่มีการประเมินผลต้องไม่ต่ ากว่าร้อยละ 70 ทั้งนี้
ถ้าประเมินไมผ่่านเกณฑ์ที่ก าหนดติดต่อกนั 3 เดือน ผู้ว่าจ้างมีสทิธิบอกเลิกสญัญาได้ทันที โดยมีเกณฑ์การ
ท าความสะอาด ดังนี้ 
เกณฑ์การท าความสะอาดพื้นผิวแต่ละประเภท 

พื้นที ่
ตารางรายการท าความสะอาด 

ประจ าวัน ประจ าสัปดาห์ ประจ าเดือน 
1.พื้นที่พรม ดูดทําความสะอาดพรมด้วย

เครื่องดูดฝุุนเพื่อเก็บสิ่งสกปรก
หรือคราบเปื้อนฝังติดแน่นให้ใช้
น้ํายาซักพรมฉีดใส่บริเวณที่เป็น
จุดหรือคราบเปื้อนแล้วเช็ดทํา
ความสะอาดจนกว่าคราบ
สกปรกจะหลุดไป 

ซักแห้งด้วยวิธีบอนแนทบัฟฟิ่ง ซักทําความสะอาดสิ่ง
สกปรกที่อยู่ลกึในใยพรม
ด้วยน้ํายาซักพรมทุก 3 
เดือน 

2.พื้นกระเบื้องยาง ม๊อบพื้นเพื่อเก็บฝุุนละอองด้วย
น้ํายาเก็บฝุุนละอองอย่างน้อย
วันละ 2 ครั้งกวาดเศษขยะเช็ด
ถู คราบสกปรกประจําวันด้วย
น้ํายารักษาพื้นและน้ํายาฆ่าเชื้อ 

ปัดเงาด้วยสแนบแบกโดยใช้
แผ่นขัดสีขาวหรือสีแดงปัดแห้ง
วันเว้นวันสลับกับการขัดเงา 

ปัดล้างคราบสกปรกด้วย
น้ําล้างพื้นจนผิวพ้ืนสะอาด
แล้วเคลือบเงาด้วยน้ํายา
เคลือบเงา 2 ชั้น ทุก 3 
เดือน 

3.พื้นหินขัดและ
คอนกรีต 

กวาดเช็ดถูเพื่อขจัดคราบ
สกปรก ฝุุนละอองและเศษขยะ 

 ขัดล้างคราบสกปรกด้วย
น้ํายาล้างพ้ืนจนผิวพื้น
สะอาดแล้วเคลือบเงาด้วย
น้ํายาเคลือบเงา 2 ชั้น ทุก 
3 เดือน 

4. พื้นกระเบ้ืองโม
เสด 

ม๊อบพื้นเพื่อเก็บฝุุนละอองด้วย
น้ํายาเก็บฝุุนอย่างน้อยวันละ 2 
ครั้ง กวาดเศษขยะเช็ดถู เพื่อ
ขจัดคราบสกปรกประจําวัน
ด้วยน้ํายาพื้นและน้ํายาฆ่าเช้ือ
แล้วเช็ดแห้ง 

ปัดแห้งวันเว้นวัน โดยใช้แผ่นขัด
สีขาวหรือสีแดง 

ขัดล้างคราบสกปรกด้วย
น้ํายาล้างพ้ืนทุก 1 เดือน 

5.พื้นกระเบื้อง ม๊อบพื้นเพื่อเก็บฝุุนละอองด้วย
เศษผ้าหรือน้ําด้วยน้ํายาเก็บฝุุน
อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง กวาด
เศษขยะเช็ด-ขจัด คราบสกปรก
ประจําวันด้วยน้ํายารักษาพื้น
และน้ํายาฆ่าเชื้อ 

 ขจัดคราบสกปรกด้วย
น้ํายาขจัดคราบสกปรก
หรือผงซักฟอกทุกพื้นที่
เดือนละ 1 ครัง้ 
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พื้นที ่ ตารางรายการท าความสะอาด 
ประจ าวัน ประจ าสัปดาห์ ประจ าเดือน 

6.ปาร์เก ้ ม๊อบพื้นเพือ่เก็บละอองด้วย
เศษผ้าหรือน้ํายาเกบ็ฝุุน 
อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 
(0830,1300) กวาดเศษขยะ 
เช็ดถู เพื่อขจัดคราบสกปรก
ประจําวันด้วยน้ํายารักษา
พื้นและน้ํายาฆ่าเชื้อ 

 ปัดล้างคราบสกปรกด้วย
น้ํายาล้างพ้ืนจนผิวพื้น
สะอาดแล้วเคลือบเงาด้วย
น้ํายาเคลือบเงา 2 ชั้น ทุก 
3 เดือน 

7.โต๊ะ เก้าอี้ใน
ห้องทํางาน (ม้า
หินอ่อนนอก
อาคาร) 

กวด เช็ด ถู เพื่อขจัดคราบ
สกปรกด้วยเศษผ้าหรือด้วย
น้ํายาเก็บฝุุนวันละ 1 ครั้ง 

ล้าง เช็ดถู เก้าอ้ี และขาเก้าอี้ให้
สะอาดด้วยน้ํายาฆ่าเช้ือ 

ขจัดคราบสกปรกด้วยน้ํายา
ล้างพ้ืนแล้วล้างออกด้วยน้ํา
สะอาดแล้วเช็ดให้แห้ง (ม้า
หินอ่อน,เก้าอี้ผู้ปุวย) 

8.ผนังกระเบื้อง ในระดับที่เอ้ือมถึง พื้น เช็ด
ถูด้วยผ้าชุบน้ําสะอาดเพื่อ
ลบรอยคราบเปื้อนต่าง ๆ 

ปัดฝุุนละอองหรือหยากไย ่ เช็ด ล้างด้วยน้ําสะอาดแล้ว
เช็ดให้แห้ง 

9.ผนังฉาบปูน
ทาสี น้ําและสี
น้ํามัน 

ในระดับที่เอ้ือมถึง พื้น เช็ด
ถู ด้วยผ้าชุบน้ําสะอาดเพื่อ
ลบรอยคราบเปื้อนต่าง ๆ 

ปัดฝุุนละอองหรือหยากไย ่ เฉพาะผนังทาสีน้ํามันเช็ด
ด้วยน้ําสะอาดแล้วเช็ดให้
แห้งเช่นเดียวกับการทํา
ความสะอาดผนัง ประจํา
สําหรับสีน้ําถ้าคราบเป้ือน
ให้ผ้าชุบน้ําบิดให้แห้งแล้ว
เช็ดเบาๆ ระวังอย่าให้วีลอก
หากชํารุดเสียหายให้แจ้ง
โดยด่วน 

10.เพดาน กัน
สาด ดาดฟูา 

 ปัดฝุุนละอองหรือหยากไย่
ดาดฟูาและกันสาดทุกที่ทําความ
สะอาดล้างพ้ืนด้วยน้ํายา 

เฉพาะเพดานปัดฝุุน
หยากไย่ดาดฟูาด้วยนํ้ายา 
บริเวณติดกับช่องแอร์ และ
ช่องอากาศ 

11.กระจกผนัง
ประตูหน้าต่าง 
ภายใน/ภายนอก
ตู้ดับเพลิงกรอบ
อลูมิเนียมต่าง ๆ 
มือจับประตู
หน้าต่างโลหะ 

เช็ดถูด้วยน้ํายาทําความ
สะอาดเพื่อลบรอยเป้ือน
หรือรอยน้ิวมือแล้วเช็ดให้
แห้งด้วยผ้านุ่ม สะอาด 

ผนังกระจกห้องรับรองให้เช็ดถู
ด้วยผ้าชุบน้ําเช็ดกระจกให้
สะอาดและระมัดระวังไม่ให้เกิด
รอยขีดข่วน 

กระจกด้านนอกและทํา
ความสะอาดเดือนละ 1 
ครั้ง 
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พื้นที ่
ตารางรายการท าความสะอาด 

ประจ าวัน ประจ าสัปดาห์ ประจ าเดือน 
12.ราวบันไดเส้น
ทองเหลืองจมูกบันได 

เช็ดถูด้วยน้ํายาทําความ
สะอาด 

ขัดเคลือบด้วยน้ํายาขัด
ทองเหลือง 

ขัดเคลือบด้วยน้ํายาให้มี
ความมันวาว 

13.กระถางต้นไม้สนาม
หญ้า 

รดน้ําต้นไม้ภายในและ
ภายนอกอาคารทุกวัน
เช็ดถูด้วยผ้าชุบน้ําสะอาด
เพื่อลบรอบคราบเปื้อน
ต่าง ๆ 

กรณีต้นไม้ภายในอาคาร
ทุกวันศุกร์ยกออกมา
บริเวณที่โล่งมีแดด รําไร 
วันจันทร์เก็บเข้าที่เดิม 

กรณีต้นไม้ตายเน่ืองจาก
ผู้รับจ้างไม่ดูแลให้ผูร้ับ
จ้างจัดหามาทดแทน 

14.ถังขยะ เช็ด ถู ด้วยน้ําสะอาดเพื่อ
ลบรอยคราบเปื้อนต่าง ๆ 
หรือล้างทําความสะอาด
ด้วยน้ํายาฆ่าเชื้อโรคถุง
ดํารองใน และเทขยะ
อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 
และเมื่อเต็ม ขยะเมื่อ
นํามาทิ้งที่ผู้ว่าจ้างจัดวาง
ให้แยกขยะออกเป็น แห้ง
,เปียก และขยะมีพิษ 

ล้างทําความสะอาด
ภายในถังขยะและรองใน
ทุกสัปดาห ์

ขยะเมื่อนํามาทิ้งที่ผู้ว่า
จ้างจัดวางไว้ให้แยกขยะ
ออกเป็น แห้ง,เปียก และ
ขยะมีพิษ 

15.โต๊ะ เก้าอี้โซฟา ชุด
รับแขกเฟอร์นิเจอร ์

เช็ดถูด้วยผ้าชุบน้ําสะอาด
เพื่อลบรอยคราบเปื้อน
ต่าง ๆ 

ขัดถูด้วยน้ํายาขัดเงา ขัดถู ด้วยน้ํายาและลง
น้ํายา เคลือบเงา 

16.ห้องน้ําห้องสุขา เช็ด ถู และม๊อบด้วย
น้ํายาฆ่าเช้ือบริเวณพื้น
ผนังสุขภัณฑ์ต่าง ๆ ให้ 
สะอาดอยู่เสมอและรักษา
พื้นห้องน้ําให้แห้งสะอาด
ตลอดเวลาโดยใช้ชุเกอร์
ซับน้ําและผ้าแห้ง 

ล้างทําความสะอาดกัน
สนิม 

 

17.พื้นทางเท้า,เส้นทาง
จราจรในอาคาร 

เก็บกวาดขยะ และฝุุน
ละอองเศษดินให้สะอาด
เรียบร้อย โดยนําขยะไป
ทิ้งในถังจัดไว้ภายใน
ภายนอกอาคาร 

 ขัดพื้นทางเท้าเดือนละ 1 
ครั้งขัดล้างพ้ืนเส้นทาง
จราจรทุก ๆ 3 เดือน 
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พื้นที ่
ตารางรายการท าความสะอาด 

ประจ าวัน ประจ าสัปดาห์ ประจ าเดือน 
18.มู่ลีม่่านปรบัแสงหรือ
ผ้าม่านมุ้งลวดและ
เหล็กดัดถ้ามี 

 เช็ดทําความสาอดด้วย
น้ํายาเบื้องต้น 

ถอดล้างถอดนําไปขัด
ด้วยน้ํายา (มุ้งลวด) 

19.ผนังห้องซอยใน
ห้องน้ํา 

ผ้าเปียกบิดหมาด ๆ เช็ด
ทําความสะอาดให้ทั่วทุก
ห้องแล้วใช้ผ้าเช็ดอีกที 
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4.  คุณสมบัตขิองพนักงานท าความสะอาด 
  พนักงานทําความสะอาดทุกคนได้ผ่านการฝึกอบรมเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน มีใบรับรองการ
ฝึกอบรมและควบคุมปูองกันการติดเชื้อ,การปูองกันสารเคมี และการปูองกันอัคคีภัยเบื้องต้นจากโรงพยาบาล
ของรัฐ และได้ผ่านการสอบประวัติมาเรียบร้อย ไม่เป็นบุคคลต่างด้าวไม่ว่าจะเป็นผูเ้ข้าเมืองถูกกฎหมายหรือไม่ 
มีพนักงานของบริษัทฯเป็นผู้ควบคุมดูแลและประสานงานกับเจ้าหน้าที่ของโรงพยาบาล บริษัทต้องจัดพนักงาน
มาประจําอย่างน้อย  44  คน/วัน  ตามรายละเอียดดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  มีเครื่องแบบสําหรับพนักงานที่เป็นมาตรฐาน เดียวกันทั้งเสื้อ กางเกง หมวก รองเท้าแบ่งตาม
ประเภท ได้แก่ พนักงานทั่วไป หัวหน้าพนักงาน และผู้ควบคุมงาน ติดบัตรประจําตัวที่มีรูปถ่าย ชื่อ-สกุล ให้
เห็นชัดเจน 
  ช่วงเวลาในการปฏิบัติงาน พนักงานจะต้องอยู่ในพื้นที่ ที่รับผิดชอบตลอดเวลาปฏิบัติงานการ
ตรวจสอบยอดเจ้าหน้าที่ทําความสะอาดไม่ครบตามจํานวนที่ระบุ รพ.ค่ายสุรนารี สามารถหักเงินค่าจ้างได้ตาม
เกณฑ์ที่ รพ.คา่ยสุรนารี กําหนด/หรือเห็นสมควร 
  พนักงานทุกคนจะได้รับการฝึกอบรมทั้งภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัต ิโดยผู้เชี่ยวชาญจาก
สํานักงานใหญ่ของผู้รับจ้างให้มีใบประกาศรบัรอง 
  กรณีที่ทางผู้ว่าจ้างทําการประเมินคุณภาพและคุณภาพการบริการของพนักงานผู้รับจ้างและ
พบข้อบกพร่อง ผู้รับจ้างจะต้องทํารายงานแผนการปรับปรุงและดําเนินการแก้ไขโดยเร็ว 
5.  เครื่องมือและอุปกรณท์ าความสะอาด   ผู้รับจ้างต้องมอีุปกรณ์ที่ใช้ในการทําความสะอาดประจํา 
สํานักงานตลอดเวลารับจ้างและพร้อมบัญชีตรวจรับอย่างน้อยดังนี้ 
  1. เครื่องขัดเงาไฟฟูา พร้อมอุปกรณ ์อย่างน้อย  2  ชุด 
  2. เครื่องดูดฝุุน/ดูดน้ํา พร้อมอุปกรณ ์อย่างน้อย  2 ชุด 
  3. ถังบีบม๊อบ ไม่น้อยกว่าจํานวนพนักงาน 
  4. ไม้ม๊อบถูพืน้ พร้อมผ้า ไมน่้อยกว่าจํานวนพนักงาน 

บริเวณพื้นที ่ จ านวนคน 
พื้นที่ชั้น 1 11 คน 
บริเวณพื้นที่ ชั้น 2 12 คน 
บริเวณพื้นที่ ชั้น 3   4 คน 
บริเวณพื้นที่ ชั้น 4   4 คน 
บริเวณพื้นที่ ชั้น 5   4 คน 
บริเวณพื้นที่ ชั้น 6   1 คน 
บริเวณพื้นที่อาคารศรัทธา – บารม ี   2 คน 
บริเวณพื้นที่อาคารตึกผู้สูงอาย ุ   2 คน 
ผู้ควบคุมพนักงาน   1 คน 
ผช.หน   1 คน 
อะไหล ่   2 คน 
รวมพนักงานทั้งสิ้น  44 คน 
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  5. ไม้ม๊อบพาเลส พร้อมผ้า (ชุดดันฝุุน) ไม่น้อยกวาจํานวนพนักงาน 
  6. ไม้รีดน้ํา,ไม้กวาดอ่อนและไม้กวาดหยากไย่ ไม่น้อยกว่าจํานวนพนักงาน 
  7. ชุดอุปกรณ์และเครื่องมือเช็คกระจก ไม่น้อยกว่าจํานวนพนักงาน 
  8. ถังน้ําและขนัน้ํา 
  9. แผ่นขัดพื้น แปรงขัดพื้น และแปรงจับ 
  10. รถเข็นขยะทั่วไปเป็นตาข่าย ไม่มีฝาปดิ ไม่น้อยกว่า 2 คัน 
  11. บันไดขนาดต่าง ๆ ไม่น้อยกว่า 10 อัน 
  12. รถเข็นอุปกรณ์ในการทําความสะอาดแบบล้อเลื่อนตามจํานวนพนักงาน 
  13. พัดลมเปุาแห้งขนาดใหญ ่อย่างน้อย 1 อัน 
  14. อุปกรณ์อืน่ ๆ ที่จําเป็นต่อการทําความสะอาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6.น้ ายาท าความสะอาด (ที่ผ่านการรับรองจาก วอส.,มอก.,อย.ฯ) 

 
        

ล าดับ รายการ คุณลักษณะ 
1 น้ํายาเคลือบเงาพ้ืน ใช้เคลือบเงาพื้นกระเบื้องยาง หินขัด ซีเมนต์ และพื้นปาร์เก้ สามารถ

เคลือบพ้ืนได้ทนทานและแข็งแรงมีประสิทธภิาพสูง ปูองกันรอยลาก
ของรองเท้าทําง่ายต่อการรักษา 

2 น้ํายาลอกพื้น ประกอบด้วยส่วนผสมของแอมโนเนียที่มีประสิทธิภาพสูงในการล้าง
พื้นเคลือบน้ํายาเคลือบเงา (แว็กซ์) และสารประกอบอย่างอื่นและยัง
ใช้ทําความสะอาดผนังตึกและมู่ลี่ได้สะอาดดีเยี่ยม 

3 น้ํายาดันฝุุน เป็นน้ํายากําจัดคราบฝุุนละอองบนพื้นให้หมดไปเหมาะสําหรับพื้นที่
ใช้งานมากพอสมควร เช่น สาํนักงานใหญ่หรือศูนย์การค้าทั่วไป 

4 น้ํายาซักพรม เป็นน้ํายาซักพรมที่สามารถขจัดคราบสกปรกต่าง ๆ บนพรมให้หมด
สิ้นแม้จะเป็นคราบกาแฟหรือคราบสกปรกต่าง ๆ ที่เปื้อนอยู่แห้งเร็ว
และช่วยรักษาสีพรมให้คงทนไม่ซีดเร็ว 

5 น้ํายาทําความสะอาดผิวหน้า
พื้น 

เพื่อขจัดคราบสกปรกบริเวณผิวหน้าพ้ืน ผนังให้หมดไปได้อย่างดีโดย
ไม่ให้พื้นหมดความเงาของแว๊กซ์เก่าที่เคลือบไว้ 

6 น้ํายาดับกลิ่น เหมาะสําหรับสํานกังาน โรงแรม โรงงาน โรงพยาบาล ศูนย์การค้า 
และสถานที่ต่าง ๆ ที่ต้องการความสะอาดปลอดกลิ่น โดยเฉพาะ
ส่วนของห้องน้ํา 

7 น้ํายาเช็คกระจก สามารถขจัดคราบฝุุนละออง หรือคราบน้ํามันที่จับอยู่บนกระจกทุก
สถานที ่

8 น้ํายาเช็ดพื้นประจําวัน เป็นน้ํายาสูตรพิเศษที่ใช้รักษาพื้นเป็นประจําทุกวันจะช่วยให้ยืด
ระยะเวลาการล้างพ้ืนไปได้นานไม่ทําให้ความเงาลดน้อยลงใช้เก็บ
รอยเป้ือน รอยขีดข่วน บนพ้ืนให้หมดไปโดยใช้เครื่องปัดเงาช่วย 

9 น้ํายาเช็ดสแตนเลส สามารถขจัดคราบฝังแน่นและคราบสกปรกได้ทําให้สแตนเลสเงางาม 
10 น้ํายาเช็ดโทรศัพท์ บํารุงรักษาเครื่องโทรศัพท์และเครื่องใช้สํานักงานทุกชนิดให้สะอาด

และปราศจากคราบสกปรกทีเ่กิดจากฝุุนละอองและมีกลิ่นหอม 
11 สบู่เหลว (ล้างมือ) เป็นสบู่ล้างมือที่มีประสิทธิภาพยอดเยี่ยมมีกลิ่นหอมติดทนนาน

ถนอมมือไม่ใหแ้ห้งกร้าน 
12 น้ํายาเช็ดเฟอร์นิเจอร ์ บํารุงรักษาเฟอร์นิเจอร์อุปกรณ์ตกแต่งให้สะอาดเงางามอยู่

ตลอดเวลาและรักษาให้พื้นผวิมีอายุการใช้งานที่ยาวนาน 
13 น้ํายาชนิดอื่น ๆ ที่จําเป็น เช่น บัดโซ ขัดจมูกบันไดทองเหลือง 
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