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ประจําวัน ประจําสัปดาห ประจําเดือน

1.พ้ืนที่พรม  - ดูดทําความสะอาดพรมดวย  - ซักแหงดวยวิธีบอน  - ซักทําความสะอาดสิ่งสกปรกที่อยูลึก

เครื่องดูดฝุนเพื่อเก็บสิ่งสกปรกที่ แนทบัฟฟง ในใยพรมดวยน้ํายาซักพรม  3  เดือน

หลุดงายในจุดที่มีคราบสกปรก

หรือคราบเปอนฝงติดแนนใหใช

น้ํายาซักพรมฉีดใสบริเวณที่เปน

จุดหรือคราบเปอนแลวเช็ดทํา

ความสะอาดจนกวาคราบสกปรก

จะหลุดไป

2.พ้ืนกระเบื้องยาง  - ม็อบพื้นเพื่อเก็บฝุนละอองดวย  - ปดเงาดวยสแนบแบกโดย  - ปดลางคราบสกปรกดวยน้ํายาลางพื้น

น้ํายาเก็บฝุนอยางนอยวันละ 2 ใชแผนขัดสีขาวหรือสีแดงปด จนผิวพ้ืนสะอาดแลวเคลือบเงาดวยน้ํายา

ครั้ง  กวาดเศษขยะเช็ดถู คราบ แหงวันเวนวันสลับกับการ เคลือบเงา 2ช้ัน ทุก 1 เดือน

สกปรก  ประจําวันดวยน้ํายารักษา ขัดเงา

พ้ืนและน้ํายาฆาเชื้อ

3.พ้ืนหินขัดและ  - กวาด เช็ดถู เพื่อขจัดคราบ  - ขัดลางคราบสกปรกดวยน้ํายาลางพื้น

คอนกรีต สกปรก ฝุนละอองและเศษขยะ แลวลางออกดวยน้ําสะอาดและเคลือบเงา

 ทุก 1 เดือน

4.พ้ืนกระเบื้องโมเสด  - มอบพื้นเพื่อเก็บฝุนละอองดวย  - ปดแหงวันเวนวัน  โดยใช  - ขัดลางคราบสกปรกดวยน้ํายาลางพื้น

น้ํายาเก็บฝุนอยางนอยวันละ 2 แผนขัดสีขาวหรือสีแดง ทุก 1 เดือน

ครั้ง กวาดเศษขยะเช็ดถู  เพื่อขจัด

คราบสกปรกประจําวัรดวยน้ํายา

รักษาพื้นและน้ํายาฆาเชื้อแลว

เช็ดแหง

5.พ้ืนกระเบื้อง  - มอบพื้นเพื่อเก็บฝุนละอองดวย  - ขัดลางคราบสกปรกดวยน้ํายาขจัด

เศษผาหรือน้ําดวยน้ํายาเก็บฝุน คราบสกปรกหรือผงซักฟอกทุกพื้นที่

อยางนอยวันละ 2ครั้ง  กวาดเศษ เดือนละ 1 ครั้ง

ขยะ  เช็ด

 - ขจัดคราบสกปรกประจําวันดวย

น้ํายารักษาพื้นและน้ํายาฆาเชื้อ

และความสะอาดของพื้นที่แตละหนวยงานที่มีการประเมินผลตองไมตํ่ากวารอยละ  70  ท้ังนี้ถาประเมินไมผานเกณฑท่ีกําหนดติดตอกัน 3 

เดือน ผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาไดทันที  โดยมีเกณฑการทําความสะอาด ดังนี้

เกณฑการทําความสะอาดพื้นผิวแตละประเภท

พื้นที่

6. มาตรฐานการทําความสะอาด

ตารางรายการทําความสะอาด

                 ผูรับจางจะตองดําเนินการทําความสะอาดของพื้นที่โดยรวมมีผลการประเมินความสะอาดไมตํ่ากวารอยละ  75
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ประจําวัน ประจําสัปดาห ประจําเดือนพื้นที่

ตารางรายการทําความสะอาด

6. ปารเก  - มอบพื้นเพื่อเก็บละอองดวยเศษ  - ปดลางคราบสกปรกดวยน้ํายา  ลาง

ผาหรือน้ําดวยน้ํายาเก็บฝุน อยาง พื้น จนผิวพ้ืนสะอาดแลวเคลือบเงาดวย

นอยวันละ 2 ครั้ง (0800,1300) น้ํายาเคลือบเงา 2 ช้ัน ทุก 3 เดือน

กวาดเศษขยะ  เช็ดถู  เพื่อขจัด

คราบสกปรกประจําวันดวยน้ํายา

รักษาพื้นและน้ํายาฆาเชื้อ

7.โตะ  เกาอี้  ในหอง  - กวาด เช็ดถู เพื่อขจัดคราบ  - ลาง เช็ดถู เกาอี้ และขาเกาอี้  - ขัดลางคราบสกปรกดวยน้ํายาลางพื้น

ทํางาน (มาหินออน สกปรกดวยเศษผาหรือดวยน้ํายา ใหสะอาดดวยน้ํายาฆาเชื้อ แลวลางออกดวยน้ําสะอาดแลวเช็ดแหง

นอกอาคาร) เก็บฝุนวันละ 1ครั้ง (มาหินออน,เกาอี้ผูปวย)

8.ผนังกระเบื้องเคลือบ  - ในระดับที่เอื้อมถึง พ้ืน เช็ดดวย  - ปดฝุนละอองหรือหยากไย  - เช็ด ลาง ดวยน้ําสะอาดแลวเช็ดใหแหง

ผา ชุบน้ําสะอาดเพื่อลบรอยคราบ

เปอนตาง ๆ

9.ผนังฉาบปูนทาสีน้ํา  - ในระดับที่เอื้อมถึง พ้ืน เช็ดถู  -ปดฝุนละอองหรือหยากไย  - เฉพาะผนังทาสีน้ํามันเช็ดดวยน้ํา

และสีน้ํามัน ดวยผาชุบน้ําสะอาดเพื่อลบรอย สะอาดแลวเช็ดแหงเชนเดียวกับการทํา

คราบเปอนตาง ๆ ความสะอาดผนัง ประจําสําหรับสีน้ํา

ถาคราบเปอนใชผาชุบน้ําบิดใหแหง

แลวเช็ดเบา ๆ ระวังอยาใหสีลอกหากชํารุด

เสียหายใหแจงโดยดวน

10.เพดาน  กันสาด   - ปดฝุนละอองหรือหยากไย  - เฉพาะเพดานปดฝุนหยากไย ดาดฟา

ดาดฟา ดาดฟาและกันสาดทุกที่ทํา ลางพื้นดวยน้ํายา  บริเวณติดกับชองแอร

ความสะอาดลางพื้นดวยน้ํายา และชองดูดอากาศ

11.กระจกผนังประตู  - เช็ดถูดวยน้ํายาทําความสะอาด  - ผนังกระจกหองรับรองให  - กระจกดานนอกลางทําความสะอาด

หนาตางภายใน เพื่อลบรอยเปอนหรือรอยนิ้วมือ เช็ดถู ดวยผาชุบน้ําเช็ดกระจก เดือนละ1 ครั้ง

ภายนอกตูดับเพลิง แลวเช็ดแหงดวยผานุมสะอาด ใหสะอาดและระมัดระวัง

กรอบอลูมิเนียมตาง ๆ ไมใหเกิดรอยขีดขวน

มือจับประตูหนาตาง

โลหะ

12.ราวบันได เสน  - เช็ด ถู ดวยน้ํายาทําความ  - ขัด เคลือบดวยน้ํายา  - ขัด เคลือบดวยน้ํายาใหมีความมันวาว

ทองเหลือง จมูกบันได สะอาด

13.กระถางตนไมสนาม  - รดน้ําตนไม  ภายในและ  - กรณีตนไมภายในอาคาร  - กรณีตนไมตาย  เนื่องจากผูรับจางไม

หญา ภายนอกอาคารทุกวัน เช็ด ถู ดวย ทุกวันศุกรยกออกมาบริเวณที่ ดูแลใหผูรับจาง จัดหามาทดแทน
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ประจําวัน ประจําสัปดาห ประจําเดือนพื้นที่

ตารางรายการทําความสะอาด

ผาชุบน้ําสะอาด เพื่อลบรอยคราบ

เปอนตาง ๆ

โลงมีแดด  รําไร วันจันทร

เขาที่เดิม

14.ถังขยะ  - เช็ด ถู ดวยผาชุบน้ําสะอาดเพื่อ  - ลางทําความสะอาดภายใน  - ขยะเมื่อนํามาทิ้งที่ผูวาจางจัดวางไวให

ลบรอยคราบเปอนตาง ๆ หรือลาง ถังขยะและรองในทุกสัปดาห แยกขยะออกเปน  แหง เปยก

ทําความสะอาดดวยน้ํายาฆาเชื้อโรค และขยะมีพิษ

ใสถุงดํารองใน และเทขยะ

อยางนอยวันละ 2 ครั้ง และเมื่อเต็ม

 - ขยะเมื่อนํามาทิ้งที่ผูวาจางจัด

วางไวใหแยกขยะออกเปน แหง

เปยก และขยะมีพิษ

15.โตะ เกาอี้  โซฟา  - เช็ด ถู ดวยผาชุบน้ําสะอาดเพื่อ  -ขัด ถู ดวยน้ํายาขัดเงา  - ขัด ถู ดวยน้ํายาและลงน้ํายาเคลือบเงา

ชุดรับแขก เพื่อลบรอยคราบเปอนตางๆ

เฟอรนิเจอร

16.หองน้ําหองสุขา  - เช็ด ถู และมอบดวยน้ํายาฆาเชื้อ  - ลางทําความสะอาดกันสนิม

บริเวณพื้นผนังสุขภัณฑตาง ๆ ให

สะอาดอยูเสมอ และรักษาพื้น

หองน้ําใหแหงสะอาดตลอดเวลา

โดยใชซุเกอรซับน้ําและผาแหง

17.พ้ืนทางเทาเสนทาง  - เก็บ กวาดขยะ ฝุนละอองและ   -ขัดลางพื้นทางเทาเดือนละ1 ครั้ง

จราจรในอาคาร เศษดินใหสะอาดเรียบรอย  โดยนํา  -ขัดลางพื้นเสนทางจราจรทุก ๆ 3 เดือน

ขยะไปทิ้งในถังที่จัดไวภายใน

ภายนอกอาคาร

18.มูล่ี มานปรับแสง  - เช็ด ทําความสะอาดดวย  - ถอดลาง

หรือผามานมุงลวดและ น้ํายาเบื้องตน  - ถอดนําไปขัดดวยน้ํายา (มุงลวด)

เหล็กดัดถามี

19.ผนังหองซอยใน  - ผาเขียวบิดหมาด ๆ เช็ดทําความ

หองน้ํา สะอาดใหทั่วทุกหองแลวใชผาเช็ด

อีกครั้ง


