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รายละเอียดมาตรฐานการทาํความสะอาดเฉลิมพระเกียรติ 72 พรรษา มหาราชินี  รพ.คา่ยสุรนารี 

1.  พื้นที่ทาํความสะอาด  24,928 ตร.ม. 
 1.1 มีพนักงานอย่างน้อย  30  คน  ปฏิบัติงานทุกวันราชการ ระหว่าง  0600 – 1630 น. 
 1.2 ทําความสาอดภายในลิฟท์และรอบลิฟท์  อย่างน้อยวันละ 4 ครั้ง  (0700 - 1000 -1300 – 
1600) และเมือ่สกปรก 
 1.3 ทกุวันเวลา 1630 – 2000  มีพนักงานทําความสะอาดประจําจุดต่าง ๆ   ไม่น้อยกว่า  10 คน 
 1.4 เสาร ์– อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ เวลา 0600 – 1630 น.  ให้มพีนักงานทําความสะอาด
ทุกหน่วยที่เปิดทําการรักษาพยาบาล โดยมีพนกังานไม่น้อยกว่า 19 คน 
 1.5 ผู้รับจ้างต้องส่งรายงานจํานวนพนักงานให้กับผู้ว่าจ้างรับทราบเป็นรายวัน 
2. รายการทาํความสะอาด 

2.1 รายละเอียดการทําความสะอาดประจาํวัน 
  2.1.1  สํานักงาน 
      1)  กวาดเช็ดถูพ้ืนด้วยน้ํายาถูพ้ืนฆ่าเชื้อ และทําความสะอาดรอยเปื้อนบนพื้นในห้วง 
0600 – 1630 น.  ของทุกวันราชการ 
     2)   ม๊อบดันฝุ่นพร้อมขัดเงาพื้น 
     3)   ทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ทั้งหมด 
     4)   เช็ดถูทาํความสะอาดกระจกห้องสํานักงานในวันราชการ 
     5)   ทําความสะอาดทางเดินภายในอาคารให้สะอาดอย่างน้อยวันละ  2  ครั้ง  
(0800,1400 น.)  และทําความสะอาดทางเดินเชื่อมต่อระหว่างอาคารให้สะอาดอยู่เสมอ 
     6)   รวบรวมขยะและทิ้งขยะเช้า – เย็น  และเปลี่ยนเมือ่เต็มโดยใช้ถุงขยะสีดํา  (ถุงขยะ
เป็นของผู้รับจ้าง)  รวมทั้งทําความสะอาดอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
     7)   รายงานสิ่งของที่ชํารุดหรือความเสียหายที่เกิดขึ้นในเขตรับผิดชอบต่อเจ้าหน้าที่
ประจําสํานักงาน 
     8) ทําความสะอาดห้องน้ําชาย - หญิงพืน้ห้องน้ําและสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ํา   เช็ดให้แห้ง  
พร้อมตรวจการอุดตันของสุขภัณฑ์ต่าง ๆ และการทํางานของอุปกรณ์ไฟฟ้า  พัดลมดูดอากาศ  ไฟฟ้าแสง
สว่าง  เครื่องเป่ามือ  เก็บกวาดขยะถูพ้ืนฆ่าเชื้อดับกลิ่น  ตรวจน้ํายาล้างมือ  กระดาษชําระให้เพียงพอต่อการ
ใช้งาน  โดยวัสดุเป็นของผู้รับจ้าง  อย่างน้อยวันละ  5 ครั้ง  (0800,1000,1200,1400,1600 น.)  และเมื่อ
สกปรก 
   2.1.2  ห้องตรวจโรค 
     1)    จัดพนักงานดูแลความสะอาดห้องตรวจละ 1  คน 
     2)  กวาดเช็ดถูพ้ืนด้วยน้ํายาถูพ้ืนฆ่าเชื้อ  และทําความสะอาดรอยเปื้อนบนพื้นในห้วง 
0600 -  1800 น.  ของทุกวัน 
     3)    ม๊อบดันฝุ่นพร้อมขัดเงาพื้น 
     4)   ทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์  ทั้งภายนอก  ภายใน  และหน้าห้องตรวจโรค 
     5)   เช็ดถูทาํความสะอาดกระจกที่อยู่ใกล้การสัมผัสทุกแห่งทุกวันอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง 
     6) ทําความสะอาดทางเดินภายในอาคารให้สะอาดอย่างน้อยวันละ 2ครั้ง (0800,1400น.)  
ทําความสะอาดบันไดขึ้นลง อย่างน้อยวันละ  3  ครั้ง  (0800,1300,1500 น.) และเมือ่สกปรก 
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      7)  รวบรวมขยะและทิ้งขยะเช้า- เย็น  และเปลี่ยนเมือ่เต็มโดยใช้ถุงขยะสีดํา  (ถุงขยะเป็น
ของผู้รับจ้าง) รวมทั้งทําความสะอาดอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายและล้างถังขยะทุกวัน (ยกเว้นขยะติดเชื้อ)  
      8)   ทําความสะอาดห้องน้ํา ฯลฯ 
   2.1.3   ห้องตรวจโรคฉุกเฉิน 
     1)  จัดพนักงานดูแลความสะอาดจํานวน 2 คน ทุกวันในห้วงเวลา 0600 - 2000 กวาด
เช็ดถูพ้ืนด้วยน้ํายาถูพ้ืนฆ่าเชื้อและทําความสะอาดรอยเปื้อนบนพื้นที่ภายในห้องตรวจให้สะอาดตลอดเวลา 
     2)   ม๊อบดันฝุ่นพร้อมขัดเงาพื้น                                        
     3)   ทําความสะอาดเฟอร์นิเจอร์  ทั้งภายนอก ภายใน และหน้าห้องตรวจโรคทุกครั้ง         
     4)  เช็ดถูทําความสะอาดกระจกที่อยู่ใกลก้ารสัมผสัทุกแห่งทุกวันอย่างน้อยวันละ  1  ครั้ง 
     5) ทําความสะอาดทางเดินภายในอาคารให้สะอาดอย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง  
(0800,1400น.)  ทําความสะอาดบันไดขึ้นลง  อย่างน้อยวันละ  3  ครั้ง (0800,1300,1500 น.) และเมื่อ
สกปรก 
     6)  รวบรวมขยะและทิ้งขยะเช้า – เย็น และเปลี่ยนเมื่อเต็มโดยใช้ถุงขยะสีดํา (ถุงขยะเป็น
ของผู้รับจ้าง) รวมทั้งทําความสะอาดอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย และล้างถังขยะทุกวัน (ยกเว้นขยะติดเชื้อ) 
    7)    ทําความสะอาดห้องน้ํา ฯลฯ 
         2.1.4   ห้องพกัแพทย์ 
    -  พ้ืน กวาด  เช็ด  ถูและม๊อบพื้นทั้งหมดด้วยน้ํายารักษาพื้น กวาดม๊อบพื้นทั้งหมดน้ํายา
ฆ่าเชื้อโรค  (เฉพาะกรณีที่มกีารปนเปื้อนเลือดและสารคดัหลั่ง) ระหว่างวันคอยม๊อบพื้นและเช็ดปัดฝุ่น  ปัดเงา
ทุกครั้งที่สกปรกกวาดพื้นบริเวณรอบ ๆ อาคารให้สะอาดทุกวัน 
   -  ผนัง ดูแลทําความสะอาดตลอดจนลบรอยเปื้อนบริเวณฝาผนัง  ดูแลและทําความสะอาด
ราวกันกระแทกและฉากกั้น 
   - กระจกทําความสะอาดกระจกด้วยน้ํายาเช็ดกระจก  ประตู  ทางเข้า - ออก   ทางผา่นใน
ช้ันต่าง ๆ และขอบประตู 
  - ห้องสุขาล้างทําความสะอาดโถสุขภัณฑ์ และอ่างล้างมือเช็ดถูพ้ืนภายในห้องน้ํา     ทํา
ความสะอาดกระจกภายในห้องน้ํา เช็ดทําความสะอาดผนังห้องน้ําฉีดน้ํายาดับกลิ่นตามฝาผนัง   โถสุขภัณฑ์ 
เติมสบู่เหลวลา้งมือ ใส่กระดาษชําระและผ้าเช็ดมือให้เพียงพอ ทําความสะอาดตะกร้าใส่ขยะภายในห้องน้ํา  
ดูแลทําความสะอาดผ้าเช็ดเท้าหน้าห้องน้ํา 
  -  ทางเดินรอบอาคาร เก็บ กวาด  เช็ด  ถู ทําความสะอาดพื้น จัดเก็บเศษขยะตามจุดต่าง ๆ 
  -  พ้ืนที่ส่วนกลาง  ห้องโถง  บันได เก็บกวาด  ถนนทางลาดหน้าอาคาร ทําความสะอาด
บันไดขึ้น – ลง อาคารด้านข้าง ทําความสะอาดบันไดในอาคารปัดเงาทําความสะอาดพื้น      ดันฝุ่นทําความ
สะอาดกระจกประตูทางผ่าน  เก็บ  กวาด  เช็ด  ถู   ทําความสะอาดพื้นที่บริเวณห้องโถง  ทางเดินส่วนกลาง  
ราวบันได  จัดเก็บเศษขยะตามจุดต่างๆ และทําความสะอาดระเบียงของแต่ละชั้น 
  - สิ่งที่ต้องดูแลอ่ืน ๆ เทขยะ  ทําความสะอาดถังขยะให้สะอาดและเปลี่ยนถุงขยะทุกวันหรือ
ทุกครั้งที่สกปรก  หรือขยะเต็ม เช็ดทําความสะอาดป้ายต่าง ๆ  ก่อนเวลา  0800 น.  และเวลา 1600  น. 
ดูแลทําความสะอาดเครื่องทําน้ําเย็น   
  -  การทิ้งขยะเก็บรวบรวมขยะไปทิ้งที่เรือนพักขยะวันละ  2  เวลา  คือ เวลา 0700 น.และ
เวลา 1300 น. 
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           2.1.5  การทําความสะอาดห้องน้าํ  ห้องส้วม 
     1)  ทําความสะอาดห้องน้ําชาย – หญิง  พ้ืนห้องน้ําและสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ํา  เช็ดให้
แห้ง  พร้อมตรวจการอุดตันของสุขภัณฑ์ต่าง ๆ และการทาํงานของอุปกรณ์ไฟฟ้า  พัดลมดูดอากาศ ไฟฟ้าแสง
สว่าง  เครื่องเป่ามือ  เก็บกวาดขยะถูพ้ืนฆ่าเชื้อดับกลิ่น ตรวจน้ํายาล้างมือ  กระดาษชําระให้เพียงพอต่อการ
ใช้งาน  โดยวัสดุเป็นของผู้รับจ้าง  อย่างน้อยวันละ 5  ครั้ง  (0800,1000,1200,1400,1600 น.) และเมื่อ
สกปรก 
     2)   ห้องน้ําห้องส้วม  ภายในห้องตรวจโรค  ดังนี้ 
            -   จัดพนักงานดูแลประจํา  1คน 
            -   ทําความสะอาดพื้นห้องน้ําและสุขภัณฑ์ภายในห้องน้ําด้วยยาถูพ้ืนฆ่าเชื้อและเช็ด
พ้ืนให้แห้งตามห้วงเวลา  0700,0900,1100,1300,1500,1700  น.  รวม  6ครั้ง ๆละไมน่้อยกว่า  15  นาที 
            -   ตรวจการอุดตันของสุขภัณฑ์ต่างๆ และเก็บกวาดขยะใส่ถุงดํา 
            -  ติดป้ายเตือนไว้หน้าห้องน้ําด้วยข้อความ  “ กําลังทําความสะอาด”  หรือ “พ้ืน
ลื่นระวังล้ม” 
            -  ต้องมีกระดาษชําระ น้ํายาล้างมือ  น้ํายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่นรวมทั้งตลับกระจาย
กลิ่นหอมทุกหอ้ง 
            -  รายงานความชํารุดหรือความเสียหายที่เกิดขึ้นในเขตรับผิดชอบ   
            -  รวบรวมขยะทิ้ง เช้า – เย็น และเปลี่ยนเมื่อเต็มโดยใช้ถุงขยะสีดํา (ถุงขยะเป็น
ของผู้รับจ้างและล้างถังขยะทุกวัน (ยกเว้นขยะติดเชื้อ) 
3.  รายการทาํความสะอาดประจําสัปดาห ์
 3.1  สํานักงาน 
  -     กําจัดหยากไย่ตามผนังและเพดาน  (ทุกวันจันทร์) 
  -     ดูดฝุ่นพรมด้วยเครื่องดูดฝุ่นในห้องปรับอากาศ  (ทุกวันจันทร์) 
  - เช็ดทําความสะอาดมู่ลี่หรือม่านปรับแสงและกําจัดแมลงฝุ่นผงในโคมไฟที่ครอบหลอดไฟ  
(ทุกวันศุกร์) 
  -      เช็ดทําความสะอาดกระจกภายในด้วยน้ํายาเช็ดกระจก  (ทุกวันอังคาร) 
  -  เช็ดทําความสะอาดแผ่นป้ายสํานักงานต่าง ๆ และเฟอร์นิเจอร์ภายในภายนอกสํานักงาน
ทั้งหมด  (ทุกวันพุธ) 
  -       เช็ดทําความสะอาดบริเวณรอบลิฟท์และในลิฟท์  (ทุกวัน) 
  -     เช็ดทําความสะอาดพัดลมโคจร  (ทุกวันพฤหัสบดี) 
  -       ทําความสะอาดบันได  ทางเดินระหว่างชั้นต่างๆ (ทุกวัน) 
   3.2   พื้นที่สว่นกลาง 
   -   ล้างและขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกในห้องน้ําพร้อมใส่ยาฆ่าเชื้อโรค  (ทุกวันจนัทร์) 
   -  ปัดกวาดยักไย่และฝุ่นละอองตามเพดาน ฝาผนังและกันสาด รวมทั้งที่บังแดด (ทุกวัน
อังคาร) 
   -   ขัดเงาพื้น ทําความสะอาดพื้นที่  ด้วยเครื่องขัดเงา  (ทุกวันพฤหัสบดี) 
            -  เช็ดทําความสะอาดรอยเปื้อนตามผนัง  สวิทซไ์ฟฟ้า  ประตูและขอบหน้าต่าง (ทุกวันพุธ) 
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            -   เชด็ทําความสะอาดเก้าอ้ี  ด้วยน้ํายาขัดเบาะ (ส่วนกลาง) (ทกุวันศุกร์) 
   -   ทําความสะอาดถังรองรับเศษขยะ  และเครื่องทําน้ําเย็น (ทุกวัน) 
   -   ขัดอุปกรณ์ที่เป็นโลหะ  เช่น  ทองเหลอืง  อลูมิเนียม  (ทกุวันจันทร)์ 
   -   เช็ด  กวาด  ทําความสะอาดบันไดหนีไฟ  พร้อมเช็ดราวบันได  (ทุกวันเสาร์) 
       2.3   ห้องพักแพทย ์
  -    ล้างและขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกในห้องน้ําพร้อมใส่ยาฆ่าเชื้อโรค (ทุกวันจันทร์) 
  -  ปัดกวาดยักไย่และฝุ่นละอองตามเพดาน  ฝาผนังและกันสาด  รวมทั้งที่บังแดด  (ทุกวัน
อังคาร) 
  -   ขัดเงาพื้น  ทําความสะอาดพื้นที่ ด้วยเครื่องขัดเงา (ทุกวันพฤหัสบดี) 
           -  เช็ดทําความสะอาดรอยเปื้อนตามผนัง  สวิทซ์ไฟฟ้า  ประตูและขอบหน้าต่าง  (ทุกวันพุธ) 
           -   เช็ดทําความสะอาดเก้าอ้ี  ด้วยน้ํายาขัดเบาะ  (ส่วนกลาง) (ทุกวันศุกร์) 
  -   ทําความสะอาดถังรองรับเศษขยะ  และเครื่องทําน้ําเย็น   
  -   ขัดอุปกรณท์ี่เป็นโลหะ  เช่น ทองเหลือง  อลูมิเนียม  (ทุกวันจันทร์) 
  -   เช็ด  กวาด  ทําความสะอาดบันไดหนีไฟ  พร้อมเช็ดราวบันได  (ทุกวันเสาร์) 
4.  รายการทาํความสะอาดประจําเดือน 
 4.1  สํานักงาน 
  1)  ขัดล้างและเคลือบเงาพื้นในพื้นที่ทั้งหมด (ทุก 3 เดือน) 
  2)  ล้างทําความสะอาดกระจกภายนอกอาคาร (เฉพาะชั้น 1) และชั้นที่มีระเบียงออกได้ 
  3)  ล้างทําความสะอาด  กัดสนิมตามเครื่องสุขภัณฑ์ต่าง ๆ ภายในห้องน้ําต่าง ๆ 
 4.2  พื้นทีส่่วนกลาง 
  1)  ขัดเงาพื้น ทําความสะอาดพื้นที่ด้วยเครื่องขัดเงาและน้ํายาป่ันเงา  (ทกุ 3 เดือน) 
  2)  เช็ดทําความสะอาดกระจกรอบอาคารด้วยน้ํายาเช็ดกระจก (เฉพาะชั้น 1) และชั้นที่มี
ระเบียงออกได้ 
  3)  ทําความสะอาดโคมไฟ  รางหลอดไฟ 
                     4)  กวาดและทําความสะอาดบริเวณระเบียงรอบอาคาร 
  5)  ทําความสะอาดบริเวณที่สกปรกหรือตามความเหมาะสมของพื้นที่ หรือหน่วยนั้นร้องขอ 
  4.3  ห้องพักแพทย ์
  1)  ขัดเงาพื้น ทําความสะอาดพื้นที่ด้วยเครื่องขัดเงา  และน้ํายาป่ันเงา  (ทุก 3 เดือน) 
  2)  เช็ดทําความสะอาดกระจกรอบอาคารด้วยน้ํายาเช็ดกระจก (เฉพาะชั้น 1) และชั้นที่มี
ระเบียงออกได้ 
  3)  ทําความสะอาดโคมไฟ  รางหลอดไฟ 
  4)  กวาดและทําความสะอาดบริเวณระเบียงรอบอาคาร 
  5)  ทําความสะอาดบริเวณที่สกปรกหรือตามความเหมาะสมของพื้นที่ หรือหน่วยนั้นร้องขอ 
5. เครื่องมือและอุปกรณ์ทําความสะอาด  ผู้รับจ้างต้องมีอุปกรณ์ที่ใช้ในการทําความสะอาดประจําสํานักงาน
ตลอดเวลารับจ้างและพร้อมบัญชีตรวจรับอย่างน้อยดังนี้ 
  1)  เครื่องขัดเงาไฟฟ้า  พร้อมอุปกรณ์ 
  2)  เครื่องดูดฝุ่น/ดูดน้ํา  พร้อมอุปกรณ์ 
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  3)  ถังบีบม็อบ  ไม่น้อยกว่า  10  ถัง หรือมีไม่น้อยกว่าจํานวนพนักงาน 
  4)  ไม้ม็อบถูพ้ืน  พร้อมผ้า ไม่น้อยกว่า  15  อัน หรือไม่น้อยกว่าจํานวนพนักงาน 
  5)  ไมม้็อบพาเลส  พร้อมผา้  (ชุดดันฝุ่น)  ไม่น้อยกว่า  15  อัน หรือไม่น้อยกว่าจํานวน
พนักงาน 
  6)  ไม้รีดน้ํา,ไม้กวาดอ่อนและไม้กวาดหยากไย่  ไม่น้อยกว่าอยา่งละ  10  อัน หรือไม่น้อย
กว่าจํานวนพนักงาน 
  7)  ชุดอุปกรณ์และเครื่องมือเช็ดกระจก  ไมน่้อยกว่า  10 ชุด หรือไม่น้อยว่าจํานวนพนักงาน 
  8)  ถังน้ํา  และขันน้ํา 
  9)  แผน่ขัดพ้ืน  แปรงขัดพ้ืน  และแปรงจับ 
  10)  รถเข็นขยะ  ไม่น้อยกว่า  2 คัน 
  11)  บันไดขนาดต่าง ๆ ไม่น้อยกว่า  3  อัน 
  12)  รถเก็บอุปกรณ์ในการทาํความสะอาดแบบลอ้เลื่อนตามจํานวนพนักงาน 
  13)  พัดลม  เป่าแห้งขนาดใหญ่ อย่างน้อย 1  อัน 
  14)  อุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่จําเป็นต่อการทําความสะอาด 
   

 
     


